A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT SZEREPE ES FELADATA

A Szervezeti és Mlikddési Szabalyzatot (a tovabbiakban: SzZMSz) és a munkakdri leirasokat az
ellatasok megszervezése soran olyan alapdokumentumoknak kell tekinteni, amelyek
meghatarozzak az ellatandé feladatok hierarchidjat, egymasra épiilését, kapcsolatat, valamint a
munkakorok, szakdolgozok kompetenciait, hataskoreit és felelosségét, ezaltal kovethetdve,
biztonsagossa ¢és remélhetden magas szinvonaluva teszik magat a szolgaltatast.

A vezetdk szamara az ellenérzést kiszamithatova és folyamatossa teszi a megfeleld
alapdokumentacio, a munkavallalok pedig biztonsagos és vildgos utasitasi €s szamonkérési
kornyezetben végezhetik a tevékenységeiket, amely szintén az ellatottak érdekeit szolgalja.
Leirtak alapjan tehat e két alapdokumentdciot egymadssal Osszhangban kell elkésziteni,
alkalmazni is.

A Varosi Szocialis Szolgalat valamennyi munkatarsa felelés a Szocidlis Etikai Kodex
normainak betartasaért. A szakma tdrsadalmi megbecsiilés¢hez magas szinvonalti munkéjaval,
magatartasaval koteles hozzajarulni.

Az SzMSz 6 jogszabalyi alapjai

e Magyarorszag Alaptérvénye,

e Magyarorszag helyi Onkorményzatairdl sz6ldo 2011. évi CLXXXIX. torvény (a
tovabbiakban: Motv.),

e az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-1 (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon
kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet),

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo6lo 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Info tv.),

e aszocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi II1. térvény (a tovabbiakban:

Szt),

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény,

a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény (a tovabbiakban: Kjt.),

a kozalkalmazottak jogalldsasrol szolo 1992. évi XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint

a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd végrehajtasardl szolo 257/2000.

(XI1.26.) Kormany rendelet,

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény,

e az egyenld banasmodrdl és az esélyegyenldség eldmozditasarol szolo 2003. évi CXXV. térvény,

e a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenldségiik biztositasardl szolo 1998. évi XXVI.
torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szoldé 1997. évi XXXI. torvény (a
tovabbiakban: Gyvt.),

o az egészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény,

¢ anemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

e az altalanos forgalmi adorol sz6l6 2007. évi CXXVIL torvény,



az allamhaztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szo616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(a tovabbiakban: Avr.),

az allamhaztartas szamvitelérol szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérdl szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények ¢és halozatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szo16 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast ny1;jtd szocialis intézmények szakmai feladatairol és miikodésiik
feltételeirdl szo6lo 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet (a tovabbiakban: 1/2000. (I. 7.) SzCsM
rendelet),

a személyes gondoskodast nyujtod szocialis ellatasok téritési dijardl szold 29/1993 (11.17.)
Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast nyu;jto szocialis ellatasok igénybevételérdl szold 9/1999. (X1. 24.)
SzCsM rendelet,

a tdmogat6 szolgaltatas és a kozosségi ellatasok finanszirozdsanak rendjérdl szolo 191/2008.
(VI1. 30.) Korm. rendelet,

az egészségiigyl szolgaltatas gyakorldsanak altalanos feltételeirdl, valamint a miikodési
engedélyezési eljarasrol, szold 96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet,

az egészségligyl szolgaltatdsok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozédsanak
részletes szabalyairol, sz616 43/1999. (III. 3.) Korm. rendelet,

a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szold 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevdi nyilvantartasrol és az orszagos
jelentési rendszerrdl sz616 415/2015. (XII. 23.) Korm. rendelet,

a gondozasi sziikséglet, valamint az egészségi allapoton alapuld szocidlis raszorultsag
vizsgalatanak és igazoldsdnak részletes szabalyairdl szo6lo 36/2007. (XII. 22.) SzMM
rendelet,

a fogyatékos személyek alapvizsgalatarol, a rehabilitacios alkalmassagi vizsgalatrol, tovabba a
szocialis intézményekben ellatott személyek allapotanak feliilvizsgalatardl szolo 92/2008. (IV.
23.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak mitkddési nyilvantartasardl szolo
8/2000. (VII1. 4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl €s a szocialis szakvizsgarol
sz0616 9/2000. (VIIL. 4.) SzCsM rendelet,

az otthoni szaképolasi tevékenységrol szol6 20/1996. (VII. 26.) NM rendelet,

a pedagogiai szakszolgélati intézmények mitkddésérdl szold 15/2013. (II. 26.) EMMI
rendelet,

az onkormanyzat vagyonarol sz616 24/2013. (V. 30.) dnkormanyzati rendelet,

a szemeélyes gondoskodast nyjto szocidlis ellatasokrol, azok igénybevételérdl €s a fizetendd
téritési dijakrol szolo 15/2013. (III. 28.) dnkormanyzati rendelet (a tovabbiakban: helyi
rendelet),

az étkeztetésrol és az igénybevételéért fizetendd intézményi téritési dijakrol sz6l6 55/2012.
(XI. 29.) 6nkormanyzati rendelet,

gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény altal
szabalyozott pénzbeli-, &s természetben nyujtott ellatasok helyi szabédlyainak végrehajtasarol
sz0l6 6/2006. (11. 24.) rendelet,

a veszélyhelyzet idején kiadott kormanyrendeletek, utasitasok, eljarasrendek.



